Приложение № 1
к Инструкции о порядке организации 
работы с бланками исполнительных 
листов в федеральных судах и 
управлениях Судебного департамента 
в субъектах Российской Федерации



[bookmark: P244]З А Я В К А
(обобщенная заявка)
о потребности в бланках исполнительных листов на 20___ год

	Наименование грузополучателя
	Почтовый и фактический адрес грузополучателя, телефон
	Количество бланков исполнительных листов для обеспечения судов
	Количество бланков исполнительных листов 
для резервного фонда[footnoteRef:1] [1:  Заполняется управлениями при наличии необходимости в создании резервного фонда.] 

	Итого бланков исполнительных листов

	
	
	
	
	





«___» _________ 20____ г.                                                        ___________                                    ________________________________
                                                                                                                                                                   (подпись)                                                                       (Ф.И.О. председателя суда (начальника управления)



___________
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Приложение № 2
к Инструкции о порядке организации 
работы с бланками исполнительных 
листов в федеральных судах и 
управлениях Судебного департамента 
в субъектах Российской Федерации


[bookmark: P286]С В Е Д Е Н И Я
о потребности в бланках исполнительных листов 
в районном суде, гарнизонном военном суде

	Наименование районного суда, 
гарнизонного военного суда
	Количество бланков 
исполнительных листов

	
	





«___» _________ 20___ г.               ____________                 ______________________
                                                                                               (подпись)                                         (Ф.И.О. председателя  районного суда, 
                                                                                                                                                         гарнизонного военного суда) 



___________



















Приложение № 3
к Инструкции о порядке организации 
работы с бланками исполнительных 
листов в федеральных судах и 
управлениях Судебного департамента 
в субъектах Российской Федерации

УТВЕРЖДАЮ
______________________________
(председатель комиссии)[footnoteRef:2] [2:  Подпись председателя комиссии проставляется один раз на грифе утверждения.] 

______________________________
(подпись, фамилия и инициалы)
«____» _________________ 20___ г.
[bookmark: P348]
А К Т
о недостаче или ненадлежащем качестве продукции

«__» __________ 20__ г.                                                                             г. _____________

Комиссия в составе:
__________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы)
__________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы)
__________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы)
выявила несоответствие поступивших бланков исполнительных листов предъявляемым требованиям _____________________________________________
_____________________________________________________________________
(указать причины несоответствия, перечислить серии и номера бланков исполнительных листов, несоответствующих предъявляемым требованиям, указать общее количество бланков исполнительных листов)
В связи с этим _____________________________________________________________
                                        (наименование апелляционного суда, областного и равного ему суда, окружного (флотского) военного суда, федерального арбитражного суда, управления)
отказывает поставщику в приеме поступившей по товарной накладной 
от «__» __________ 20____ г. № ____ дефектной продукции (либо коробки, в которой обнаружена недостача). 
Вся дефектная продукция (либо коробка, в которой обнаружена недостача бланков исполнительных листов), а также все элементы внутренней и внешней упаковки от коробки возвращаются акционерному обществу «Гознак».
Члены комиссии:          ___________                             _____________________________
                                                                    (подпись)                                                                  (фамилия и инициалы)
                                        ___________                             _____________________________
                                                                    (подпись)                                                                  (фамилия и инициалы)
___________


Приложение № 4
к Инструкции о порядке организации 
работы с бланками исполнительных 
листов в федеральных судах и 
управлениях Судебного департамента 
в субъектах Российской Федерации

	
	ЖУРНАЛ
	
	КОДЫ

	
	учета бланков исполнительных листов
	Форма по ОКУД
	0504718

	
	
	Дата открытия
	

	Наименование судебного органа,
	
	Дата закрытия
	

	государственного органа
	
	по ОКПО
	

	Структурное подразделение
	
	Глава по БК
	

	
	
	
	

	Лицо, ответственное за хранение
	
	
	

	и учет бланков исполнительных листов
	
	
	

	
	(должность, фамилия, инициалы)
	
	



	№ 
п/п









	Выдача бланков 
исполнительных листов

	Бланки 
исполнительных 
листов получил
	Возврат
(утрата, порча) бланков исполнительных листов
	Бланки 
исполнительных 
листов возвратил
	Результат проведения служебных 
расследований 
по фактам нарушения
Правил изготовления,
 учета, хранения и 
уничтожения бланков исполнительных листов




	
	дата







	серия и 
номер






	количество выдаваемых бланков





	должность, фамилия, инициалы





	подпись







	серия 
и номер






	причина 
(порча, возврат 
остатков, брак, 
утрата и др.) 
с указанием 
номера
 и даты акта 
о списании
	должность, фамилия,
 инициалы





	подпись







	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




___________
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Приложение № 5
к Инструкции о порядке организации 
работы с бланками исполнительных 
листов в федеральных судах и 
управлениях Судебного департамента 
в субъектах Российской Федерации



[bookmark: P388]А К Т
приема/передачи бланков исполнительных листов

«__» __________ 20__ г.                                                                            г. ______________

_____________________________________________________________________
(наименование суда, управления)

переданы бланки исполнительных листов в количестве
______________________________________________________________________ штук
(количество прописью с указанием серий и номеров)
в____________________________________________________________________
(наименование суда, судебного присутствия, управления, должность,
 фамилия и  инициалы лица, получившего бланки, номер доверенности)

33



	_________________________________
подпись, фамилия и инициалы ответственного работника аппарата суда, управления[footnoteRef:3]  [3:  При передаче бланков исполнительных листов иному грузополучателю акт подписывается председателем суда, начальником управления.] 


	___________________________________
подпись, фамилия и инициалы работника аппарата суда, судебного присутствия, управления, которому председателем суда, начальником управления выдана доверенность на право получения бланков исполнительных листов, дата получения






___________







Приложение № 6
к Инструкции о порядке организации 
работы с бланками исполнительных 
листов в федеральных судах и 
управлениях Судебного департамента 
в субъектах Российской Федерации

УТВЕРЖДАЮ
_______________________________
(председатель комиссии)[footnoteRef:4] [4:  Подпись председателя комиссии проставляется один раз на грифе утверждения.] 

_______________________________
(подпись, фамилия и инициалы)
«___» ___________________ 20__ г.

[bookmark: P488]А К Т
проверки наличия бланков исполнительных листов

«__» __________ 20__ г.                                                                          г. _______________

Комиссия в составе: _________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы)
___________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы)
___________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы)
осуществила проверку наличия бланков исполнительных листов и соответствия 
их количества объему поступивших и выданных бланков исполнительных листов, 
по результатам которой установлено, что по состоянию на «__» _______ 20__г. 
на хранении (в резервном фонде) находились бланки исполнительных листов 
в количестве: _______________________________штук, из них:
                                              (общее количество бланков исполнительных листов)
выдано: ________________________________________________________________________;
                                                              (общее количество бланков исполнительных листов)
испорчено: _____________________________________________________________________;
                                                                                                             (общее количество бланков исполнительных листов)
утрачено: _______________________________________________________________________;
                            (общее количество бланков исполнительных листов, серия и номера)
остаток по состоянию на «__» _______ 20__ г. составил: ____________________________.
                                                                                                                                        (общее количество бланков исполнительных листов)
Комиссия пришла к выводу__________________________________________________.
(указать результаты проверки)
Члены комиссии:         _____________                       __________________________
                                                                    (подпись)                                                                       (фамилия и инициалы)
                                       _______________                      ____________________________
                                                                    (подпись)                                                                       (фамилия и инициалы)
___________
Приложение № 7
к Инструкции о порядке организации 
работы с бланками исполнительных 
листов в федеральных судах и 
управлениях Судебного департамента 
в субъектах Российской Федерации


[bookmark: P584]УТВЕРЖДАЮ
_______________________________
(председатель комиссии)[footnoteRef:5] [5:  Подпись председателя комиссии проставляется один раз на грифе утверждения.] 

_______________________________
(подпись, фамилия и инициалы)
«___» _________________ 20____ г.


А К Т
о списании испорченных бланков исполнительных листов (возвращенных исполнительных листов) и их уничтожении

«___» __________ 20___ г.                                                                        г. ______________

Комиссия в составе:
___________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы)
___________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы)
___________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы)
произвела списание и уничтожение испорченных бланков исполнительных листов (возвращенных исполнительных листов) _______________________________________
                                                                          (серия и номер бланков по порядку)
в общем количестве____________________________________________________ штук.
Уничтожение испорченных бланков исполнительных листов (возвращенных исполнительных листов) произведено путем ____________________________________
                                                                                                                     (указать способ уничтожения)
Члены комиссии:             ___________                  _____________________________
                                                                      (подпись)                                                                (фамилия и инициалы)
                                          _____________                    _______________________________
                                                                      (подпись)                                                                (фамилия и инициалы)


__________


Приложение № 8
к Инструкции о порядке организации 
работы с бланками исполнительных 
листов в федеральных судах и 
управлениях Судебного департамента 
в субъектах Российской Федерации


УТВЕРЖДАЮ
           _______________________________
                 (председатель комиссии)[footnoteRef:6] [6:  Подпись председателя комиссии проставляется один раз на грифе утверждения.] 

           ______________________________
         (подпись, фамилия и инициалы)
           «___» _________________ 20____ г.

А К Т
о списании и передаче на уничтожение испорченных бланков исполнительных листов (возвращенных исполнительных листов)[footnoteRef:7] [7:    Форма акта применяется только в деятельности судебных присутствий.] 


«___» __________ 20___ г.                                                                        г. ______________

Комиссия в составе:
___________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы)
___________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы)
___________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы)
произвела списание испорченных бланков исполнительных листов (возвращенных исполнительных листов) _____________________________________________________
                                                                         (серия и номер бланков исполнительных листов по порядку)
в общем количестве ___________________________________________________ штук.
                                                                                                (цифрами и прописью)
Вышеуказанные списанные бланки исполнительных листов (возвращенные исполнительные листы) передаются на уничтожение в ___________________________
                                                                                                                                     (указать название суда)
Члены комиссии:           ___________                             _____________________________
                                                                    (подпись)                                                                       (фамилия и инициалы)
                                         ___________                             _____________________________
                                                                    (подпись)                                                                       (фамилия и инициалы)

Списанные бланки исполнительных листов
(возвращенные исполнительные листы) принял __________  ____________________
                                                                                                                                       (подпись)              (должность, фамилия и инициалы)
____________
Приложение № 9
к Инструкции о порядке организации 
работы с бланками исполнительных 
листов в федеральных судах и 
управлениях Судебного департамента 
в субъектах Российской Федерации


УТВЕРЖДАЮ
_______________________________
(председатель комиссии)[footnoteRef:8] [8:  Подпись председателя комиссии проставляется один раз на грифе утверждения.
] 

_______________________________
(подпись, фамилия и инициалы)
«__» ___________________ 20___ г.

[bookmark: P635]
А К Т
об уничтожении бланков исполнительных листов, вышедших из оборота

«___» __________ 20__ г.                                                                          г. ______________

Комиссия в составе:
___________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы)
___________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы)
___________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы)
на основании (в связи с вступлением в силу) ____________________________________
                                                                                                                               (название нормативного правового акта, дата, номер)
произвела списание и уничтожение бланков исполнительных листов, вышедших из оборота, ___________________________________________________________________
(серия и номер бланков по порядку)
в общем количестве ___________________________________________________ штук.
                                                                                                (цифрами и прописью)
Уничтожение бланков исполнительных листов, вышедших из оборота, произведено путем _____________________________________________________________________
(указать способ уничтожения)
Члены комиссии:           ___________                             _____________________________
                                                                    (подпись)                                                                     (фамилия и инициалы)
                                          ___________                            _____________________________
                                                                    (подпись)                                                                     (фамилия и инициалы)

___________

Приложение № 10
к Инструкции о порядке организации 
работы с бланками исполнительных 
листов в федеральных судах и 
управлениях Судебного департамента 
в субъектах Российской Федерации

УТВЕРЖДАЮ
         ________________________________
              (председатель комиссии)[footnoteRef:9] [9:  Подпись председателя комиссии проставляется один раз на грифе утверждения.] 

         ________________________________
(подпись, фамилия и инициалы)
        «___» ___________________ 20____ г.

А К Т
о списании и передаче на уничтожение 
бланков исполнительных листов, вышедших из оборота[footnoteRef:10] [10:   Форма акта применяется только в деятельности судебных присутствий.] 


«___» __________ 20___ г.                                                                        г. ______________

Комиссия в составе:
___________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы)
___________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы)
___________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы)
на основании (в связи с вступлением в силу) ____________________________________
                                                                                                                               (название нормативного правового акта, дата, номер)
произвела списание бланков исполнительных листов, вышедших из оборота, ___________________________________________________________________________ 
(серия и номер бланков по порядку)
в общем количестве ___________________________________________________ штук.
                                                                                                (цифрами и прописью)
Вышеуказанные бланки исполнительных листов, вышедшие из оборота, передаются на уничтожение в ___________________________________________________________
                            (указать название суда)
Члены комиссии:           ___________                             _____________________________
                                                                   (подпись)                                                                         (фамилия и инициалы)
                                         ___________                             _____________________________
                                                                   (подпись)                                                                         (фамилия и инициалы)
Бланки исполнительных листов, 
вышедшие из оборота, принял           __________       __________________________
                                                                                             (подпись)                                      (должность, фамилия и инициалы)
__________
Приложение № 11
к Инструкции о порядке организации 
работы с бланками исполнительных 
листов в федеральных судах и 
управлениях Судебного департамента 
в субъектах Российской Федерации

УТВЕРЖДАЮ
__________________________________
(председатель комиссии)[footnoteRef:11] [11:  Подпись председателя суда, начальника управления, являющегося председателем комиссии, проставляется один раз на грифе утверждения.
] 

__________________________________
(подпись, фамилия и инициалы)
«____» ____________________ 20___ г.

[bookmark: P531]А К Т
о списании  утраченных бланков исполнительных листов 

«__» __________ 20__ г.                                                                  г. ______________

Комиссия в составе:
___________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы)
___________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы)
___________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы)
провела проверку наличия бланков исполнительных листов.
В результате проверки установлено отсутствие перечисленных ниже бланков исполнительных листов.
Принятые меры по поиску положительных результатов не дали, в связи с чем Комиссией произведено снятие с учета и списание утраченных бланков исполнительных листов ____________________________________________ 
(серия и номер бланков по порядку)
в общем количестве ___________________________________________________ штук.
                                                                                                (цифрами и прописью)

Члены комиссии:           ___________                             _____________________________
                                                                    (подпись)                                                                        (фамилия и инициалы)
                                         ___________                             _____________________________
                                                                    (подпись)                                                                        (фамилия и инициалы)


______________

Приложение № 12
к Инструкции о порядке организации 
работы с бланками исполнительных 
листов в федеральных судах и 
управлениях Судебного департамента 
в субъектах Российской Федерации

	
	С В Е Д Е Н И Я
о количестве использованных бланков исполнительных листов

____________________________________________________________________________________________________
(наименование апелляционного суда, областного и равного ему суда, окружного (флотского) военного суда, федерального арбитражного суда, районного суда, гарнизонного военного суда, управления)
за _______________ 20 ___ года[footnoteRef:12],[footnoteRef:13] [12:  При формировании отчетности управлениями указываются обобщенные сведения, поступившие из районных судов, гарнизонных военных судов, а также учитывается объем сформированного в управлении резерва фонда бланков исполнительных листов. ]  [13:  Сведения о количестве использованных бланков исполнительных листов за полугодие представляются без нарастающего итога.] 

                                                                  (первое/второе полугодие)


	№ п/п
	Информация о бланках исполнительных листов
	Количество бланков исполнительных листов

	1.
	Остаточное количество неиспользованных бланков исполнительных листов на начало отчетного периода (шт.) из них:
	

	
	в суде (судах);
	

	
	в резервном фонде управления[footnoteRef:14] [14:  Заполняется только управлением.] 

	

	2.
	Использовано бланков исполнительных листов (шт.), из них:
	

	
	выдано (направлено) исполнительных листов с использованием бланков (шт.);
	

	
	испорчено бланков исполнительных листов (шт.)
	

	3.
	Утрачено бланков исполнительных листов с указанием серии и номера (шт.)
	

	4.
	Перераспределено другим грузополучателям 
(с указанием номерного диапазона бланков и адресата) 
	

	5. 
	Остаточное количество неиспользованных бланков исполнительных листов на конец отчетного периода (шт.)
	



«__» _________ 20__г.        ____________     ____________________________
                                                             (подпись)                             (фамилия и инициалы председателя суда 
                                                                                              (начальника управления)
___________
